FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONAL I

Nome MARIA SILVIA SGRO’
Indirizzo VIA FAUSTINA E TERTULLO, 6 — 98122 MESSINA
Telefono
Fax
E-mail mariasilvia.sgro.959@istruzione.it
Nazionalita italiana

Data di nascita 12/09/1963

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da—a) 01/09/2012 a tutt’oggi e continua

» Nome e indirizzo del datore di Istituto Comprensivo “n. 7 Enzo Drago” Messina- Via Catania 103 — 98124 Messina
lavoro
« Tipo di azienda o settore Istruzione
* Tipo di impiego Impiegato — Dsga
« Principali mansioni e Svolge attivita lavorativa di rilevante complessita ed avente rilevanza esterna.
responsabilita Sovrintende, con autonomia operativa, ai servizi generali amministrativo-contabili e

ne cura l'organizzazione svolgendo funzioni di coordinamento, promozione delle
attivita e verifica dei risultati conseguiti, rispetto agli obiettivi assegnati ed agli
indirizzi impartiti, al personale ATA, posto alle sue dirette dipendenze.

Organizza autonomamente I’attivita del personale ATA nell’ambito delle direttive del
dirigente scolastico. Attribuisce al personale ATA, nell’ambito del piano delle attivita,
incarichi di natura organizzativa e le prestazioni eccedenti I’orario d’obbligo, quando
necessario. Svolge con autonomia operativa e responsabilita diretta attivita di
istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti amministrativi e contabili; &
funzionario delegato, ufficiale rogante e consegnatario dei beni mobili.

Puo svolgere attivita di studio e di elaborazione di piani e programmi richiedenti
specifica specializzazione professionale, con autonoma determinazione dei processi
formativi ed attuativi. Puo svolgere incarichi di attivita tutoriale, di aggiornamento e
formazione nei confronti del personale. Possono essergli affidati incarichi ispettivi
nell'ambito delle istituzioni scolastiche.

Dal 01/09/2009 al 31/08/2012

Istituto Comprensivo “G. La Pira — Gentiluomo” — Via Gerobino Pilli Camaro — 98149
Messina

Istruzione
Dsga

Dal 01/09/2000 al 31/08/2009

Istituto Comprensivo N. 10 — Via Gerobino Pilli Camaro — 98149 Messina
Istruzione

Dsga
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Dal 01/09/1996 al 31/08/2000

Scuola Media Statale “Giorgio La Pira” — Via Gerobino Pilli Camaro - Messina
Istruzione

Responsabile Amministrativo

Dal 01/09/1995 al 31/08/1996

Scuola Media Statale “Giorgio La Pira” — Via Gerobino Pilli Camaro- Messina
Istruzione

Coordinatore Amministrativo

Dal 01/09/1994 al 31/08/1995

Direzione Didattica Statale Camaro Inferiore — Via Comunale Camaro — 98149
Messina

Istruzione

Coordinatore Amministrativo

Dal 01/09/1991 al 31/08/1994

Direzione Didattica Statale “Vittorino da Feltre”- Via Cappuccini — 98039 Taormina
(Messina)

Istruzione

Coordinatore Amministrativo

Del 05/09/1990 al 31/08/1991

Vincitrice Concorso Pubblico per titoli ed esami a un posto di segretario V qualifica
funzionale ed assegnata in via provvisoria presso

Scuola Media Statale “Don Milani” — Tusa (Messina)

Istruzione

Coordinatore Amministrativo

Attestati di frequenza ai corsi di formazione organizzati dal Miur nel corso degli anni
scolastici.

Autoformazione tramite riviste professionali fornite dall’Istituzione Scolastica.
Autoformazione tramite sottoscrizione personale di abbonamenti a riviste professionali
on line.

04. 09. 1990 Vincitrice Concorso Pubblico per titoli ed esami a un posto di segretario
V qualifica funzionale ed assegnata in via provvisoria presso Scuola Media Statale
“Don Milani” — Tusa (Messina).

Praticantato presso Studio Dottore Commercialista dal 01.09.1989 al 03.09.1990

Laurea in Economia e Commercio conseguita presso I’Universita di Messina in data
20/03/1989.

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito presso I’Istituto Tecnico
Commerciale A.M. Jaci di Messina — a.s. 1981/82

Sgro’ Maria Silvia



CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e
della carriera ma non
necessariamente riconosciute da
certificati e diplomi ufficiali.

MADRELINGUA
ALTRA LINGUA

« Capacita di lettura

» Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

ULTERIORI INFORMAZIONI
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Italiano
Inglese

Inglese
Scolastico

Scolastico
Scolastico

In ambito scolastico (Relazioni con il personale interno, Relazioni con il Pubblico,
Membro della Giunta Esecutiva; Relazioni con i componenti del Consiglio di Istituto e
Collegio Revisori dei Conti, Partecipazione a Gruppi di lavoro, Rapporti con le

Pubbliche Amministrazione)

Sul posto di lavoro: coordinamento e amministrazione di persone, progetti, bilanci.

Competenze di base sul posto di lavoro

Disegno

Nessuna

Sgro’ Maria Silvia

Maria Silvia Sgro



